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APSTIPRINATS
ar 2016. gada 21. februdra direktora rikojumu Nr. 41-p
Aktualizets ar 2023. gada 29. augusta direktora rikojumu Nr. 84-p

E- klases lietoSanas kartiba privataja pamatskola “Gaismas tilts 97”

Kartiba nosaka E- klases lietoSanu privataja pamatskola “Gaismas tilts 97" (turpmak-Skola)

1.
2.

@

Skolas administracija nozime E-klases virslietotaju.

E-klases pakalpojuma pieslégsana izglitojamajiem un vinu vecakiem/aizbildniem:

2.1. klasu audzinataji katra macibu gada sakuma attiecigi pirmreiz&ji vai atkartoti informé
izglitojamos, vecakus/aizbildnus par E-klases izmantoSanas pienakumu;

2.2. izglitojamie, vecaki/aizbildni registréjas portala e-klase.lv, klasu audzinataji pieskir paroli
1.-9 klaSu izglitojamajiem un vinu vecakiem/aizbildniem;

2.3. E-klases virslietotajs piesledz E-klases pakalpojumu.

Informacijas ievadiSana E-klasé pamatskola:

3.1. informaciju par darbiniekiem un klasu piepildijumu ievada virslietotajs;

3.2. informaciju skolénu personas lietas ievada klaSu audzinataji;

3.3. macibu priekSmetu stundu sarakstu un izmainas taja ievada direktora vietnieks macibu darba;

3.4. informaciju sadala “Jaunumi” ievada direktora vietnieks macibu darba vai direktors;

3.5. informaciju sadala “Zurnals” ievada:

3.5.1. priekSmetu skolotaji- verte§jumus, apmeklgjumus, stundu t€mas, uzdoto majas,
piezimes, vert€§jumu labojumus, parbaudes darbu t€mas, vert€§jumu tabulas, semestra un
starpverte§jumus (ja to nosaka Skolas vertéSanas kartiba), piezimes dienasgramatas,
parbaudes darbu planu, sazinu ar vecakiem, konsultacijas. Vertejumi tiek ievaditi, laboti
atbilstosi skolas verteéSanas kartibai, bet kav&jumi atbilstosi kavéjumu uzskaites kartibai;

3.5.2. klaSu audzinataji- ierakstus, kas atbilst audzinaSanas un alternativajam stundam,
parrunas ar vecakiem, ierakstus dienasgramatas, apstrada kave&jumus, ievada kaveéjumu
zimju informaciju;

3.5.3. informaciju par kart€jo stundu un uzdoto majas ievada lidz plkst.18.00 diena, kad
stunda notikusi.

Informacijas ievadiSana E-klas€ pirmsskolas izglitibas grupas:

4.1. informaciju par darbiniekiem un grupu piepildijumu ievada virslietotajs;

4.2. informaciju audzeknu personas lietas ievada grupu pedagogi;

4.3. grupas Zurnala ierakstus un apmekl&juma uzskaiti izdara grupu pedagogi;

4.4. nodarbibu un pulcinu nodarbibu Zurnalos ierakstus izdara attiecigo nodarbibu pedagogi;
4.5. kavejumu uzskaiti un kavéjumu zZimju registraciju veic grupu pedagogi;

4.6. pulcinu nodarbibu zurnala ierakstus veic attieciga pulcina pedagogi.

Ierakstus E- klases Zurnala kontrol€ attiecigi direktora vietnieki macibu un audzinasanas darba un
izdara par to ierakstus.

E-klases lietotaji ieveéro personu datu aizsardzibas noteikumus.

Liecibas, starpliecibas un sekmju izrakstus izdruka vai parsiita elektroniski vecakiem klaSu
audzinataji.

Direktors vai vina vietnieks audzinasanas darba katra macibu gada beigas nodrosina klasu Zurnalu
un sekmju kopsavilkuma Zurnalu uzglabasanu (kopijas arhiva atbilstosi likumdoSanai).
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